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RESOLUCION N° 2459/16

POR LA CUAL SE IMPLEMENTA EL INSTRUCTIVO PARA ELABORACION, CONTROL
Y PUBLICACION DE NOTICIAS Y CONTENIDOS EN LA PAGINA WEB
INSTITUCIONAL, EN LA SECRETARIA NACIONAL POR LOS DERECHOS HUMANQS
DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD (SENADIS).

Fernando de la M@‘ra 09 de abnl de 2016

VISTO: El Memorandum DAF/CTIC’s N° 03/2016, de fecha 29 de marze de 2016, pre‘“'egtado por
el Lic. Dlego Alderete, Encargado de Despacho de Coordmacm TIC sa la L:c ‘Thelma Rﬁdrwuez
del mismo remite adjunto propuesta para aprobacidn el “lnstructlvo para “E\]aboraquon Control
y Publicacién de Noticias y Contenidos en la Pigina Web Interms}ﬁucxonal” -en la Secrc{taria Nacional
por los Derechos Humanos de las Personas con Discapacidad: (SENAD[S) Yy que, £ mismo cuenta
con el Visto Bueno del sefior Sergio Alvarez, Director de Gabmete de la Secretarla Nacional
por los Derechos Humanos de las Personas con D;scapamdad’ (SENADIS) ¥;

CONSIDERANDO: La Ley N°® 4720/12 “Que Creg’ La Secmarm Nac’ional por los Derechos
Humanos de las Personas con Discapacidad (SENADIS') ", en su, Art]culo 4" establece: “La estructura
organizativa de la Secretaria Nacional por los Derechos Humanos de lgﬁ Personas con Discapacidad
(SENADIS), estd integrada por un Secretario Ej, cutzvo qwen es rep?'esentante del Presidente de la
Repiiblica”; y en su Art. 7, inc. o) “Administyar los recursos ¥y los bienes de la Secretaria Nacional
por los Derechos Humanos de las Per. s@%as con\Dzscapacadad (SENADIS) en cumplimiento

de las Leves y reglamentos”. f i

o £
La Ley N° 5554/16 “Que aprueba elfPresupuesto Generdl Gastos de la Nacion para el Ejercicio
Fzsca! 20167, y su Decreto Reglameyfarto N° 47’74/ 16, envsu Articulo 376, inciso b) y ).

El Decreto N°® 4938/16 “Por el aual s nombm al Senor Diego Manuel Samaniego como Secretario
Ejecutivo Interino de la Secrerarza Naczonal por los Derechos Humanos de las Personas
con Discapacidad ( S'ENADIS} g et Vi

POR TANTO, en uso de %us atnbucmnes ﬁfﬁyr

L

LA MIN IS'I:;RA SECRETARIA~EJECUTIVA DE LA SECRETARIA NACIONAL
POR LOS,;DERECHOS HUMANOS DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

/" RESUELVE:

1°. IMPLEMENTAR el Instructwo para Elaboracién, Control y Publicacion de Noticias
y Contemdos en | Pagmax Web Interinstitucional, en la Secretaria Nacional por los Derechos
Humanos de lasPersonas con Discapacidad (SENADIS), que forma parte de la presente Resolucion.

2°, éENCOMENDAR a{)zrecmon de Administracidn y Finanzas, a través de su Coordinacion de TICs,
socnahzacron y difu‘félon de la presente Resolucion,
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Instructivo para Elaboracién, Control y
Publicacion de Noticias y Contenidos en la
Pagina Web Institucional.

SECRETARIA NACTONAL POR LOS DERECHOS
HUMANOS DE LAS PERSONAS
CON DISCAPACIDAD

PRESIDENTIA DELA REPUBLICA DEL PARAGUAY
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OBJETIVO DEL PRESENTE DOCUMENTACION

El presente instructivo fue elaborado con el propdsito de unificar el flyjo de control para la
elaboracion, correccion y publicacién de noticias institucionales y contenidos del Sitio Web

y como asi también su difusion a traves del las Redes Sociales con La%e se cuenta tales como
el Facebook, Twitter y Youtube a fin de contar con 1nf0rmac1onfactualizada Y precisa en el

sitio web institucional.
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FORMATO DE NOTICIA
Las noticias que seran cargadas en el Sitio Web tendran que contener el siguiente Formato
v Titulo

v Copete
v" Foto ‘\
v" Contenido

El Titulo: El titulo debe ser corto y conciso, referente a la noticia que sera/pu hcada i

Copete: El copete debe contener la idea central de la Notlclef deb'eA dar una mtroduccmn al
desarrollo del resto del contenido. Esta debe de contener fomo mnnmo un parrafo de3aid
lineas. . N,

i
& >
,:‘.

Fotos: Todas las noticias deberan de contener unaﬂmagen de la act1v1dad realizada o una
imagen alusiva al tema desarrollado. Se podran: ’Cargar de1 a 5 fotos en el Sitio Web,
en la Redes Sociales se podrédn compartir rgés de 5. Fotos depend1endo de la calidad
de las imégenes, estas deben de ser tomadas de »@mho super;or no de alto superior.
En la Redes Sociales se podrén cargar mdlstmtament ‘ta forma,en que se tomen las mismas.

Forma Correcta Fd / Forma Incorrecta

Arial en ) imaiio 14 ‘la misma debe contener todos los datos del evento realizado (Lugar,

Fecha, ., ora, Persdnas Presentes marco de la actividad, convenio, reunidn o fines) en caso de
ser ac‘e’lv1dades tales como capacztamon/cursos (personas que aswt:eron que temas se trataron)
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VISTA DEL FORMATO EN EL SITIO
Esta es la vista de la pagina de inicio de la Web Institucional, en la misma se observa las 4
ultimas noticias cargadas.

T1tu10 de la Noticia
TARIA NACIONAL POR LOS DERECHOS ——_—_— o
TETA HERUAL
%NDS DE LAS PERSONAS GOBERNO. NACK

DISeARACICAD }ajapo nande raperad ko dga guive
| PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY Construnendo i futore hoy

Inicio Institucional Servicios Filiales CONADIS Descargas Contactenos Liamados MECIP

FEnavarUn convenio
uiados frie et gje de la

AREE >
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Copete de la Noticia
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Cuando el usuario que visita la pagina y realiza un clic en ¢l titulo de la Noticia se desplega la
siguiente pagina con el contenido completo.
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PERIODO DE ACTUALIZACION DE NOTICIAS
La pagina se iré cargando a medida que se vayan generando v procesando fas. gacetlllas no se
podré dejar desactualizado el Sitic Web mas de 3 (dias). K S,

FLUJO DE TRABAJO Y CONTROL

1) La Direccidon de Comunicacion Social y RRPP es la encargada de Ia generamon de las
noticias institucionales de la SENADIS con el formato requendo como asi también
realizar el seguimiento de las actividades 3nst1tucwnales que son llevadas
por la Méaxima Autoridad, tanto asi de las dnfersas actw]dades llevados a cabo en
la Institucién y fuera de ella, las noticias deben de S“er“eiaboradas por la Direccidn,
y remitidas al Administrador del Sitio Web (Comumtnyanager), el cual sera
el responsable de realizar la carga en la ?lataforrna Web yw su difusién en las Redes
Sociales. 4;1 -

2} En caso de que otras dependenmas (coordmacmnes dﬂpartamentos unidades) generen
algun tipo de noticia o contemdo fas mlsmaSvdeben ser remitidas a la instancia maxima
dependiente (Direccion) paras ‘su conOc:mlentOg se debe de tepmer en cuenta que
al generar la noticia se debe de reahzar con ei formato solicitado y en caso de que

‘\. o ,\:?

la Direccion de Comumcacmn Semal y Relacwnes Publicas no haya podido dar
cobertura al evento, las personas que asxstleron al evento deben de documentar dicha
actividad tomando por 1o menes 1 (una) foto de la actividad.

3} Una vez puesto a conoc1mlent0 de s;&s directores, el mismo debe de ser remitida a la
Direccion de Comumcacmn Somal y Relaciones Publicas para su verificacién y luego
remitirla al Admmlstrador del Sltlo Web (Comunity Manager).

FLUJO DE TRABAJO

Direccion {X) Direccion de Comunicacion Administrador Web

Recepcionar Noticia

{ \Verifica Notica )

iCorrecto?

Recepcionar Gacetila

{ Publicacion en Sitio Wed )

Verifica Contenido

Difusion en Redes Sociales

. EPublicar?

Remitir Noticia
Reritir Gacetila

et et el
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AREAS DE CONTROL

Unsitio web o cybersitioes una coleccidon de paginas web relacionadas y comunes
a un dominio de Internet en el caso de nuestra Institucién (senadis.gov.py); la:misma cuenta
de varios sitios ligados entre si el cual permite la presentacion de. 1nforma010n de una
determinada Entidad en forma dinamica, teniendo cuenta este concepto nuestro sitio
Institucional estd compuesto por las informaciones provistas por. cada drea” (dlreccwﬁ)
cuales deben estar encargadas de verificar si la informaciones correspondientes a su drea se
encuentran actualizadas en la pégina a fin de brindar la mformacmn correcta .S yp?easa ala
ciudadania. .

Para ellos se debe de emplear el flujo para “ACT%ALIZACION PARA CONTENIDOS
DE PAGINA WEB” en donde cada érea es, /Tesponsable” de verlﬁcar el contenido
correspondiente a su area y remitir al admlmstrador dél Sitio las informaciones a ser
actualizadas.

[
| ARIA NACIONAL POR LOS DERECHOS =

qi{uos DELAS PERSONAS TETA \, REKUAI
| CON DISCAPACIDAD GOBERNO /NACIONAL

o 7 jaja Aande raperd ko 3qga quive
| PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY L ‘“n‘fsf;,w”dn o futgurgo hooy

Inicio Institurional Servicios Filiales CONADIS Descargas Contactencs Liamados MECIP

La misma cuenta con
informacidon Insitucional como
ser historia de la institucion,
mision y vision

PLANIFICACION

fa misma cuenta con
2 #'SERVICIOS informacion acerca de los | ppp s i ITACION
servicios de rehabilitacién con

las que cuenta la Institucion.

[a misma cuenta con
informacion acerca de las
FILIALES Filiales con las que cuenta la
Insitituciéon v . los* servicios
prestados en lag

DESCENTRALIZAC’ION
y REHABILITACION
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En el area del ICONOS se cuenta con las siguientes secciones :

s,

/I PATRIMONIO
Y /af Trans are_ncia'i La misma cuenta con informac‘f;’én TES@RERIA
1 ’ p . | solicitada por la SFP para dar‘ A PRESUPUESTO
LRyS.189 cumplimiento a la Ley 5189. sl RECURSOS
HUMANOS
- TRANSPARENCIA
Accesoala La misma cuenta con el enlace al sme
Informacién
? s mformacmnpubh(;a paragu&y 2oV, Py TRANSPARENCIA
la cual el el fortal .umco de acceso
| Gubernamental ala 1nf0rma(;;0n pubhca ’/j,,:é
H &
a"‘g . 4
@\m La misma cuenta” con el gﬁlace al sitio
3 Denundlas denuncias.gov.py, la cual”el el portal de | TRANSPARENCIA
Anticorrupcion depunmas dela SENAC
o | e [ e SR s
oo ; TECNICAS
G A beneficio. S
CEmm.Am o 6Léi" m;sxﬂa cuenta informacion de ’
5 DISCAPACIDAD . ""certlﬁcacmn de discapacidad y los VALORACION
A~ requmtos para acceder a la misma.
. SEm‘;m DE ('L"‘a misma cuenta informacion acerca del
6 | % [TRANSPORTE servicio de transporte de la institucion y TRANSPORTE
| ——— | [0S requisitos para acceder a la misma.
mmugﬁ';:; I e | misma cuenta_ con el en'lace al ]
| recisroveones | formulario para solicitud de registro de VALORACION
| ——  ONGs.
— GA!?aﬁ;newnsos ver +
En esta seccion se pueden agregar los
enlaces a los videos cargados en el Canal )
de Youtube de la Institucion a fin de | COMUNICACION

compartir los videos por medio del sitio
web Institucional.

Griginal




