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1 Disefio de politicas, protocolos y documentos
1 Formulacién de Politicas y 2 Promocion de politicas y protocalos
Protocolos
3 Sensibilizacion a la poblacion
4 Inclusién Educativa
. 5 Inclusion Laboral
Inclusién de Personas — —
1 Con Discapacidad 6 Inclusién Sanitaria
2 Gestién de Inclusion de ! MclusiénSocial
personas con Discapacidad 8 Gestion de Accesibilidad
Elaboracion de recomendaciones tecnicas y
9 politicas de inclusion (Dpto. de Cooperacién
Técnica)
10 Gestion de la Investigacion
11 Evaluacion para la Admisién
3 Registro 12 Valo‘racién de Ifa I?iscapacidad
13 Registro Estadistico
14 Registro de ONG's vinculadas a la discpacidad
15 Asistencia y orientacion legal a usuarios
4 Gestion Legal 46 |Derivacion y seguimiento de casos relacionados
a usuarios
17 Gestion de la Asistencia Social a usuarios
2 Atencién a Personas 5 Habilitacion y Rehabilitacion 18 Prestacion de servicios de salud
con Discapacidad 19 Practicas profesionales
20 Entrega de carnet a personas con discapacidad
visual
21 Entrega de medicamentos
22 Estudios clinicos
6 Beneficios 23 Elaboracién de poductos de apoyo
24 Entrega de Productos de apoyo (Donacién -
Subsidios - Licitacion)
25 Mantenimiento y Reparacién de ayudas Técnicas
26 Planificacién Institucional
7 Planificacién 27 Gestién de programas y proyectos
3 Direccionamiento 28 Monitoreo de la ejecucion programas y proyectos
Estratégico
Gestion de la calidad para la 29 Planeacion de la dotacion requerida
8 mejora Institucional
30 Gestidon de la compensacion
31 Suscripcién de Acuerdo Interinstitucional
9 Cooperacion Interinstitucional
. 32 |Gestidn de las pasantias
Gestion de Enlace y
4 Monitoreo a3 Monitoreo a ONG's que reciben recursos del
interinstitucional Estado para la atencién de personas con
10 Seguimiento Interinstituciopal 34 Verificacion de la ejecucién de los Convenios
| / ) / )7 ﬂ n Elaboracién de informes
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Implementacion, disefio y evaluacion del Modelo

MEJORA DE LA 11 Sistema de Control Interno 36 Estandar de Control Interno
GESTION _ _
INSTITUCIONAL Fortalecimiento de la Disefio, desarrollo y evaluacion de procesos
s Gestrién 87 internos
38 Movimiento del personal
i . » 39 Control del personal
13 Gestién de Administracién
del Personal 40 Desvinculacién del personal
41 Reclutamiento y Seleccion del Personal
Gestion del Talento 42 Induccién y Reinduccidn
Humano . ,
43 Capacitacién y Formacion del Personal
” Gestién de Desarrollo del 44 Evaluacién del Desempeiio y Potencial
Personal 45 Bienestar Laboral
46 Gestién del clima y las relaciones laborales
47  |Gesti6n Etica
2 E
15 Gestién de Atencién 8 Producmé?documental
Gestion de Secretaria 49 Organizacion documental
Documental icacié
16 Gestion Documental 50 Autenticacién de documentos
51 Archivo documental
52 Pagos
53 Caja chica
) . . 54 Ingesos
17 Gestién Financiera
55 Conciliaciones
56 Registro de Facturacion
57 Estados Financieros
58 Rendicion de Cuentas
18 Gestion Contable 59 Presupuesto
60 Plan Financiero
61 Modificaciones
62 R ién y Control de Bienes Patrimonial
Gestié 19 Gestion Presupuestaria ace‘pcm Y — 10l de Bienes Patrimoniales
- Efst'O? 63  [Gesti6n de Viaticos
ministrativa y :
Financiera 64 Combustible
65 Fondo Fijo
66 Cortes Administrativos
20 Gestién Administrativa 67 Inventario General
68 Programacién Anual de Contrataciones
69 Contratacién
70 Ejecucion y Seguimiento de Contratos
21 Contratacion de Bienes y 71 Modificaciones de Contrato
Servicios 72  |Mantenimiento y Reparacion
73 Aseo y Limpieza
TR TR 74 |Gestion de Insumos
estion de Servicios — -
22 Generales 75 Recepcidn y Control de Bienes de Consumo
76 Transporte
77 |imagen institucional
78 Gestion de las relaciones puiblicas y protocolo
Comunicacion Interna Monitoreo y actualizacion de informacion
23 79 vinculada a la discapacidad generada en el
entorno.
80 Prensa
Comunicacion Externa 81 Coordinacién y monitoreo de Redes de
. Comunicadores Inclusivos
Gestionids:ia 82 Interaccion con grupos de interés
informacién y la o : g p:??. ebx -
comunicacién 24 Gestién de la Transparencia 83 Ac{:esc!’a L] llnform.:-acm.n’ publica .
y Anticorrupcién 84 Detecmqn € investigacion de posibles hechos de
corrupcion
85 Rendicién de Cuentas y Audiencia Publica
86 Recepcion y distribucion de documentos
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Consulta de documentos
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Ceremonial y Protocolo .
89 Organizacion de eventos
20 Mantenimiento y reparacion de equipos
informaticos
91 Soporte técnico a usuarios 0 Mesa de ayuda
2 Mantenimiento de equipos (Help desc)
informaticos y operatividad 92 |Mantenimiento y mejora de Infraestructura
Tecnolégica
93 Gerenciamiento y administracién de servicios de
d
Gestion de las i e? - -
A Tecnologias de la Mantenimiento de 94 IGgs]Elén de.s'egundad tecnoldgica y resguardo de
Informacion y la - Infraestructura Tecnoldgica Gormacion
SSpnicascn Tigs (Redes, sgryldores y 95 Mantenimiento y documentacién de Sistemas
gErdeios) Inorméticos
96 Actualizacion y difusién de la informacién
instiucional
28 Gestion de Sistemas de 97 Desarrollo e implementacion de Sistemas
Informacion informaticos
98 Gestion logistica de eventos institucionales
Auditoria Financi
29 Auditoria Interna & iditoriaiFanciom
100 |Auditoriade Gestion
Coordinacion del disefio e implementacion del
101 Ivecip
c | v Evaluacis 30 Control Interno
1 ontlro y Eva uaICIon 102 Evaluacion Independiente de la Gestion de
nstituciona implementacion del MECIP
103 |Autoevaluacién de Gestion
31 Autoevaluacion
104 |Autoevaluacion del Control
105 |Representacion Legal
12 GESTION JURIDICA 32 Gestion de Asuntos legales 106  |Asesoramiento Juridico Institucional
Elaboracion de informe
107
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